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Eine Normseite — was ist das?
Eine Osterreichische Normseite umfasst 1.500 Zeichen mit Leerzeichen.

Wie rechne ich das aus?
Die Datei in Word 6ffnen und oben auf die Registerkarte "Uberpriifen" klicken,
anschlieRend auf "Worter zahlen" klicken.
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Das sieht dann so aus:

d ™
Worter zahlen M
Statistik:
Seiten 42
Worter 15.071
Zeichen (keine Leerzeichen) 78.497
Zeichen [mit Leerzeichen) 93.580
Absatze 105
Zeilen 1.252 ]
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SchlieBen |

Und was bedeutet das jetzt?

Word zeigt nicht nur die Zahl der Wérter und Zeichen mit bzw. ohne Leerzeichen an, sondern
auch die Zahl der Seiten, Absatze und Zeilen. In einem wissenschaftlichen Text (Aufsatz,
Bachelorarbeit bzw. Masterarbeit etc.) ist das kleine Kastchen am Ende der Auflistung noch
interessant: Wenn man dort ein Hakchen setzt, zahlt Word auch die FuR- bzw. Endnoten mit.

Jetzt muss man nur noch die Zahl hinter ,,Zeichen (mit Leerzeichen)” durch 1.500 dividieren
und erhalt die Anzahl der Normseiten. Im o.a. Beispiel sind das aufgerundet 63 Seiten als
Kalkulationsbasis fiir Korrektorat, Lektorat oder eine Ubersetzung. Ist also ganz einfach!
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